
中国科学报社接待用餐审批单

年   月   日
	接待部门
	 
	经办人
	 

	接待用餐日期
	年   月   日 共   餐

	来宾单位
	

	来访事由
	

	来宾人数
	               人
	陪餐人数
	              人

	用餐标准
	
	用餐预算
	限￥        元

	接待部门负责人审核
	

	分管社领导审核
	           

	备 注
	 


注：接待工作经办人须事先填写本单，然后再向分管社领导提出接待申请，经审核后方可实施接待。送签时应提供公函或邮件、接待方案等相关证明。接待时应遵循“身份对口”和节俭原则；应按照规定标准用餐；应严格控制陪餐人数；如有住宿用房和集中乘车等接待事项请另附说明。具体规定详见《中国科学报社公务接待管理办法》（科报办字〔2024〕5号）。
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