会议计划变动调整申请单

变动类型：	增加（   ）    减并（    ）    调整（    ） 请在相应位置打“✓”
变动调整后的简要会议情况说明：





	项目
	信息
	备注

	会议名称
	
	

	负责部门或项目
	
	

	负责人
	
	

	会议地点
	
	

	报到日期
	
	

	撤离日期
	
	

	会议天数（天）
	
	可为半天，如：2.5天

	会议人数（人）
	
	

	其中：正式代表
	
	

	      工作人员
	
	

	会议规模
	小型会议（    ）      其他（    ）
	请在相应位置打“✓”

	预算标准（元）
	施行综合定额（    ）  其他（    ）
	请在相应位置打“✓”

	    住宿费
	
	

	    伙食费
	
	

	    其他
	
	

	    预算小计
	
	


注：		
1、请依据《中国科学报社会议费管理办法》（科报办字〔2022〕16号）填写相关信息	
2、选择“其他”时应在备注栏注明理由和依据		
3、请后附会议方案、证明材料或批办手续		
4、国际会议和国家规定中不属于“四类会议”范围的，不适用本申请		
	
		

														申请人：

														申请时间：
